
STUDENT NAVIGATION HELPER  
 

HELP! STUCK? ALWAYS Go Back to HOME Page 

 
 
 
 
 
 
 

___________________________________________________ 
 
ENROLLING IN A PROGRAM? 

1. CONSIDER WHICH DEGREE PROGRAM YOU WISH TO UNDERTAKE 
 

 
2. IF YOU ARE INTERESTED IN A DEGREE PROGRAM ‐ APPLY 

 
 
 
 

 

Go to Home Page and 
Click the PROGRAM of 
your Choice 

Scroll down the page of 
selected program to the 
Apply Now Button 

To see your PROGRAMS and 
COURSES go to HOME and see 
Right Hand Side (RHS) menu bar 



3. CHECK YOUR EMAIL FOR VERIFICATION OF YOUR EMAIL ADDRESS 
 

 
 
 
 
 

4. ONCE EMAIL VERIFICATION IS COMPLETED – STUDY AND ACCEPT ENROLLMENT AGREEMENT 
 

 
 

 

Check the email account you provided to get verification of a valid email address. 
Check your spam filter if you do not receive an email. If you still do not receive a 
confirmation, use another email address.

Once you confirm your email address, a detailed 
Enrollment Agreement will be displayed for you to 
study. Please scroll down to accept agreement. 

Please tick the two check boxes, 
and proceed to payment 



5. ENROLL IN PROGRAM WITH YOUR CREDIT CARD IN THE SECURE STUDENT CHECKOUT AREA 
 
 

 
 
 

6. ONCE YOUR CREDIT CARD IS ACCEPTED GO AND CHECK YOUR EMAIL 
 

 
 
 

7. NOW YOU CAN LOG‐ IN AS A ENROLLED STUDENT VIA CALWEST HOME PAGE STUDENT LOG‐IN 
(THE FIRST THING YOU MUST DO IS TO SUBMIT YOUR ADMISSION DOCUMENTATION – 
COVERED NEXT) 

 

 

Enter your credit card details. 
Please Note that the date is in 
mmyy format, i.e. the month 
and the last two digits of the 
year. There are no slashes in 
between the month and the 
year 

Once your credit card details are accepted, TWO emails will be sent to you. (1) a 
transaction receipt and (2) your user ID and password (which will have an attachment 
that will help you with accessing your programs and courses 



 
SUBMITTING ADMISSIONS DOCUMENTATION? 
 

1. LOG‐ IN AS A ENROLLED STUDENT VIA CALWEST HOME PAGE STUDENT LOG‐IN 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

2. THE FIRST THING THAT YOU DO AFTER ENROLLING IN A PROGRAM IS TO PROVIDE ADMISSION 
DOCUMENTATION. THIS IS DONE AS YOUR FIRST ASSIGNMENT. 

 

 
 
 
 
 
 
   

Once you pay your enrolment fee, you will receive 
and email with your USER NAME (your email) and 
PASSWORD (which you can change later if you wish). 
With this, go back to HOME PAGE and log in 

Log‐in with your USER NAME (your 
email) and PASSWORD 

FIRST go to My Courses. The first 
course you will see there is your 
Admission Documentation request 



3. FIRST ASSIGNMENT: SUBMIT ADMISSION DOCUMENTATION 
 
 

 
 
 

 
 

Click Here to Upload  Admission 
Documents 

Click Here to Drag and Drop 
Admission Documents 



 
 
 
YOU WILL SEE: 
 

 
 
 
 
 
YOU WILL THEN SEE: 
 

Chose and Upload 
Files, One at a Time. 

After you upload all Admission 
Requirements, click “Save Changes” 

OR Drag and Drop 
Files, One at a Time. 



 
 
 
YOU WILL THEN SEE: 
 
 

 
YOU WILL THEN SEE: 
 

You will be given a 
chance to Edit 

Finally, you are ready to submit Admission 
Documents as your first “Assignment” 

Hey! You are given another chance to continue 
to Submit, or cancel and start again. PRESS 
CONTINUE TO SUBMIT 



 
 
 
ONCE GRADED YOU WILL SEE: 
 
 

 
   

When you see “Submitted For Grading” it means 
that your Admission Documentation has been 
successfully uploaded. You will receive an email 
confirming this submission and a link to see 
progress of the acceptance of the Admission 
documents 

When you see “Graded” it means that your 
Admission Documentation has been reviewed by 
Calwest University. 

A Grade F(0.00) means that yor Admission 
documents are incomplete. Please see 
comments in ‘Submission status’ section 

Please see comments, if any 

You will be given a chance to Edit Submission 
until all Admission documents are uploaded 



EDIT DOCUMENTS AS PER COMMENTS 
 
 

 
 
FINALLY YOU WILL SEE: 
 

  
 
 

   

Repeat this process until all Adission Documents 
are Graded and Completed. 
 
You will then be graded A(100.00) 
 

You can ADD or Replace documents as required 

Save Changes 
and Resubmit 



CHOOSING COURSES IN A PROGRAM 
 
IF YOU ARE ALREADY LOGGED‐IN (OR WHEN YOU LOG‐IN)  
 
 

 
 
WHEN YOU LOG IN TO YOUR PROGRAM 
 

 

 
ENROLLING IN A COURSE 
 
When you click on your PROGRAM, all available COURSES will be displayed. 
 
 

 
 

Click on COURSE you 
wish to do. The 
Course syllabus will 
be then provided for 
you to see if you wish 
to undertake the 
course 

Click here to see all the Program 
COURSES; and to enrol in a course 

To see your PROGRAMS and COURSES go to 
HOME and see Right Hand Side (RHS) menu 
bar



 
 
 
 

 
 
 
 
ONCE YOU REGISTER FOR A COURSE RETURN TO HOME PAGE 
 
 

FOLLOWING A COURSE 
 
IF YOU ARE ALREADY LOGGED‐IN (OR WHEN YOU LOG‐IN)  
 

 

 

 
 

Download Syllabus if 
interested in course 

Apply for Course. There are 4 possible 
options. Please note that the VALUE 
courses can only be done at Calwest 
University. 

To see your PROGRAMS and COURSES go to 
HOME and see Right Hand Side (RHS) menu 
bar 

Go to My Courses. 
The latest Course 
you enrolled in will 
now appear. 



 
 
WHEN YOU CLICK ON YOUR COURSE YOU WILL SEE 
 

 
 
WHEN YOU WISH TO RETURN TO YOUR PROGRAM AND COURSES, GO TO THE HOME PAGE. 
 

 

When you go to My Courses, the latest Course you 
enrolled in will now appear. Click on it to access 
Course Syllabus, Power Points, Videos, etc. The 
topic questions are also provided. The FINAL EXAM 
may also be provided but cannot be accessed till all 
topics are completed 

Please note that you will navigate the topics 
by clicking within the PowerPoint slide to 
advance. At the end of the PowerPoint slide 
presentation for a topic, you will return to the 
start of the presentation. You cannot go back 
with slide pages. You need to do complete 
round to get back to a slide. 

ASSESSMENTS 
 
For Online Courses: 
 
If a topic has assessments, please note that you need to complete these assessments before you 
will be permitted to access the next topic. You can re-sit the topic assessments as many times as 
you wish until you get a score (usually 50%) that will enable you to continue and access the 
materials of the next topic. 
 
Once you have completed all the topics in the course, you will be given access to the FINAL 
EXAM, which is a composite of all the topic assessment questions. You will be allowed only One 
Attempt at the final exam. The final exam is 3-hours in duration. After 3-hours, whatever you 
have attempted will be submitted automatically to Calwest for assessment, and you will get your 
final grade soon after. 
 
For Research Courses: 
 
The requirements for these are different to the online courses and the details are provided in the 
Course Syllabus. 


